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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Ibagué, 27 de abril de 2026.

PRESENTADO A: Jorge Jaime Mendoza Velasquez —subdirector (E) —Centro de Industria y Construccion.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
28026 23/04/2026 24/04/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Cundinamarca/ Municipio de Sopd. Sopd
Vereda Aposentos, Pista Albatroz

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Participar en la transferencia técnica tecnoldgica para el fortalecimiento de las formaciones en
Levantamientos Topograficos y Georreferenciacidon, asi como en las competencias de Fotogrametria
Digital y Operacion de Drone

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1 - 23 de abril de 2026.

1. Desplazamiento desde la ciudad de Ibagué hacia el Municipio de Sopd Cundinamarca.
Terrestre: Terminal de transportes de lbagué —Terminal de transportes de Bogotd —Municipio de Sopd.
Hora: 15:00 -23:00

2. Llegada al sitio de hospedaje ubicado en Sopé.

Dia 2 — 24 de abril de 2026.
Hora: 06:30 -23:59

3. Desplazamiento a la pista Albatroz ubicada en el municipio de Sopé.

4. Reconocimiento y charla de la importancia de realizar procesos y procedimientos de
seguridad, permisos de vuelo ante la Aeronautica, revision del tiempo un dia antes de la
misién y dar cumplimiento con la lista de chequeo previo al vuelo.

Socializacién del manual de operaciones IAEROCOL.

Determinacion de areas de aislamiento en zonas de despegue y aterrizaje de la aeronave.

Lista de chequeo antes del vuelo, durante el vuelo y al finalizar.

Revision de baterias antes de operar, chequeo de hélices, chequeo de elementos UAS, cdmara,
terminales de conexidn, tren de aterrizaje.

9. Plan de vuelo y tiempo de la cada misién. Altura minima de vuelo y altura maxima de vuelo.
10. Operacion de la aeronave en la pista, se realizan diferentes ejercicios desde las 9:30 hasta las

12:30. Se da una hora de almuerzo 12:30 a 13:30.

11. Reinicio de practica con los (3) Drones Marca DJI Matrice 4E, asignados por el SENA a cada uno

de los instructores participantes en el entrenamiento. Desde las 13:30 hasta las 16:30.

12. Regreso de Sopd a Bogota— Terminal Sur a terminal de Ibagué.
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RESULTADOS:
1. Aprendizaje del paso a paso en la normatividad de planeacién de un vuelo con Aeronaves no
tripuladas.

2. Reconocimiento de areas de aislamiento para la seguridad en la operacién de la Aeronave.
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3. Conocimiento de los items que debe contener una lista de chequeo, con preparacion un dia
antes a realizacidn del vuelo.

4. Revisidn el comportamiento del tiempo en las aplicaciones destinadas para tal fin, con
anterioridad de un dia antes del sitio en donde se ha programado el vuelo con la aeronave.

5. Revisién oportuna de carga de baterias del UAS antes, durante y posterior al vuelo.

6. Verificacion del estado de elementos de |la aeronave, hélices, cdmara, baterias terminales,
sensores.

7. Revision final de formatos utilizados para el control de todos y cada uno de los elementos
utilizados en la operacién de la aeronave.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Via al Mataderajs
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Via al Matadero, Sopé, Cundinamarca

GTH-F-087 V.02




4
SENA

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Realizar entrega de
informe de legalizacion

YANETH LILIANA MEDIJNA
DEVIA

27de abril de 2026

CONCLUSIONES:

1. Se realizaron los desplazamientos previstos, para llegar al municipio de Sop¢ se utilizo medio
de transporte informal, ya que por el horario de llegada no se encontré transporte en el

terminal.

2. Se cumplio con la participacion en las practicas programadas con drones Aeronaves no
tripuladas UAS, siguiendo el cronograma y logrando los objetivos propuestos en esta comisién

al municipio de Sopd.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
YANETH LILIANA MEDINA DEVIA ; éé ff
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico Pedro Alberto Carvajal
Sandoval. -
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comision realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades
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